南开大学周转房退房确认单
	姓    名
	　
	联系电话
	　                                                       

	工作单位
	　
	合同编号
	

	工资号
	　
	职工号
	　

	所退周转房地址
	　

	退房原因
	□ 已购房   □ 已过周转期   □ 不再需要

	房内遗留物品处置方式
	遗留物品：                                       处置方式：　□ 个人清空     □交学校处置


由于上述原因，本人申请退宿，并承诺退宿后，           不再申请 □周转房（含单身宿舍）   □单身宿舍。
退房人确认签字：                     日期：
退房受理人：                         日期： 

退宿流程及所需材料：
□ 退宿验房单（验房后由管理人员开具，退房人携带办理退宿）

□ 结清煤水电暖物业等费用
□ 退还合同原件        操作人：         日期：         
□ 退还钥匙            操作人：         日期：         
□ 取消门禁授权        操作人：         日期：         

□ 交还押金条，退押金  操作人：         日期：        
□ 完成统扣            操作人：         日期：        
□ 退宿完成
房产管理处制
